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Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Administracao Penitenciaria do Distrito Federal

._ﬁ.ﬁ f—— Gabinete

ORDEM DE SERVICO N2 15, DE 20 DE JANEIRO DE 2026.

Disp0e sobre orientagGes, determinagdes e providéncias administrativas decorrentes
da andlise de auditoria relacionadas ao planejamento, execucao e fiscalizacao de con-
tratacdes de Tecnologia da Informac&o e servigos correlatos no &mbito da SEAPE/DF.

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares
gue lhe confere o art. 105, pardgrafo Unico, incisos |, lll e V da Lei Organica do Distrito Federal, e:

CONSIDERANDO os achados de auditoria que evidenciaram fragilidades no planejamento das
contratagdes, na execugdo contratual e na fiscalizacao de contratos de Tecnologia da Informacao;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento, controle e
protecdo ao erario;

CONSIDERANDO a necessidade de adocao de medidas corretivas e preventivas para evitar a reincidéncia
das impropriedades identificadas, resolve:

Art. 12 Os setores responsaveis pela elaboragao dos Termos de Referéncia deverao exigir expressamente,
guando da apresentacdo das propostas comerciais nas licitacdes, a indicacdo das marcas e modelos dos
bens a serem ofertados, de modo a assegurar a adequada analise técnica e a transparéncia do certame.

Art. 22 Os servidores responsaveis pelo planejamento das contratacdes de Tecnologia da Informacao
deverdo aperfeicoar os Estudos Técnicos Preliminares e as estimativas de consumo, utilizando dados
histdoricos, métricas de produtividade e informacbGes de contratos anteriores, com vistas a evitar o
superdimensionamento de quantitativos.

Art. 32 Os fiscais de contratos de solucdes de Tl deverdo armazenar e manter organizados os dados da
execucdo contratual, de forma a subsidiar as equipes de planejamento responsaveis por futuras
contratacdes de solugdes iguais ou similares, especialmente no que se refere a séries historicas de
contratos de servigos continuos.

Art. 42 Os setores responsaveis pelo planejamento de contratacdes de Tecnologia da Informacdo deverao
incluir, de forma expressa, nos artefatos exigidos pela legislagdo, cldusulas relativas ao estado de
conservacao dos bens a serem fornecidos, especificando se deverdo ser novos ou usados.

Art. 52 Os executores do contrato de monitoramento de tornozeleiras eletronicas e, outros contratos que
guardem similaridade, deverdo, durante a execucdo contratual, verificar a ocorréncia de cobrangas em
duplicidade, conferindo as diarias lancadas nos Relatdrios de Faturamento apresentados pela empresa
contratada.

Art. 62 O consumo dos servi¢os contratados por esta Secretaria devem ser objeto de acompanhamento
periddico, com avaliacbes regulares quanto a adequacdo dos quantitativos pactuados, a fim de prevenir
desequilibrios contratuais e assegurar a economicidade da despesa publica.
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§ 12 Verificada a auséncia de adoc¢do das medidas necessarias para o ajuste dos quantitativos
contratados, devera ser instaurada procedimento administrativo, nos termos da Instrucdo Normativa n2
05/2022 — CGDF, assegurados o contraditério e a ampla defesa, com vistas a apuracdo de
responsabilidades por eventual prejuizo, em decorréncia da manutencdo de quantitativos superiores a
real necessidade.

Art. 72 Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo.

Documento assinado eletronicamente por WENDERSON SOUZA E TELES - Matr.17065283,
Secretario(a) de Estado de Administra¢do Penitenciaria, em 20/01/2026, as 17:40, conforme
art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 192619800 cédigo CRC= 862312F8.
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