“POLICIA PENAL

DISTRITO FEDERRL

GUIA PARA
POSSE ELETRONICA

Guia para Posse Eletrénica: OrientagGes para o processo de
posse do Policial Penal em cargo comissionado. Este guia
apresenta o procedimento de posse eletrénica por meio do Y
Sispe - Sistema de Peticionamento Eletrénico. A medida visa -
facilitar o procedimento para o servidor, visto que ndao ha mais
a necessidade de comparecer presencialmente na Seape/DF.




ENTENDA COMO
TOMAR POSSE
ELETRONICAMENTE

Policiais Penais do DF,

A posse em cargo comissionado agora pode ser realizada por meio do Sistema de
Peticionamento Eletronico (Sispe), acessivel em
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?Formulariold=38, . Para formalizar o
processo, o servidor deverd, conforme detalhado neste guia, seguir cuidadosamente as
orientagOes passo a passo para cadastro e utilizagao correta dos sistemas. A adogao
desse processo digital visa assegurar maior agilidade, seguranca e eficiéncia ao

procedimento de posse.
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Guia para Posse Eletronica

Secretaria de Estado de Administragcao Penitencidria do Distrito Federal - SEAPE
Assessoria de Comunicagao - ASCOM - SEAPE/DF



http://sistemas.df.gov.br/sispe/login
https://www.portalsei.df.gov.br/
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=38
https://www.portalsei.df.gov.br/

PETICIONAMENTO
ELETRONICO

>

Passo 1 - O nomeado devera iniciar o processo por meio do
site http://seape.df.gov.br. Nesta pagina, o servidor deve
procurar o Menu “Apoio ao Servidor”, "Posse Eletronica" e
entao em “Cargo Comissionado”. Na pagina seguinte, clique no
link "Peticionamento Eletronico — Fungao Comissionada".
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Passo 2- Sera aberta a pagina de Peticionamento Eletronico
(https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?Formulariold=38),
na qual o(a) servidor(a) deve clicar em "Entrar com gov.br”

Sl|
Sistema de Peticionamento Eletronico
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Passo 3 - O sistema de Peticionamento Eletrénico é vinculado ao
sistema Gov.br (cadastro que garante a identificagdo de cada
cidaddo que acessa os servigos digitais do governo). Digite seu
nimero de CPF e clique em continuar: a) Caso vocé ja possua
cadastro no sistema "gov.br", insira sua senha; b) Se vocé nao possui
cadastro, siga as etapas para se cadastrar.
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Passo 4 - No Peticionamento devera ser selecionado o
respectivo 6rgao — Secretaria de Estado de Administragao
Penitenciaria do Distrito Federal:

Peticionamento =

p———r——— /o

Passo 5 - Preencha o formuldrio com os seguintes dados,
lembrando que os itens com *, sdao de preenchimento
obrigatdrio:
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DADOS QUE VOCE PRECISA SABER

NOME COMPLETO;
DATA DE NASCIMENTO;

GENERO;
TELEFONES (RESIDENCIAL,
CELULAR);

E-MAIL;

IDENTIDADE;

CPF;

TIPO DA SITUAGAO FUNCIONAL;
MATRICULA;

Sistema de Peticionam

—  Sispe i
— Eletrénico

ATENGAO:

VERIFIQUE O ORGAQD SELECION

ES DO ENVIO! CARGO EFETIVO;

CARGO COMISSIONADO PARA O
QUAL FOI NOMEADO;

N° DO DODF;

1. CADASTRO PESSOAL DE SERV
NOMEADOS

DATA DO DODF;
DATA DA POSSE/EXERCICIO.

DADOS PESSOAIS:

T T o o

NOME COMPLETO: *

Pagina em que vocé deve

—— preencher s seus dados

DATA DE NASCIMENTO: *
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Passo 6 - No caso de exoneragao e nomeagao para nova fungao
comissionada, no mesmo DODF e sem intersticio, o servidor devera
preencher o Termo de Opgao para Recebimento ou Nao do Acerto
Financeiro. A “Data de Exoneragao” é a data de publicagcdo do DODF.
Frisa-se que, caso o servidor seja exonerado “a contar de”, havera
intersticio, o que impede que o servidor opte pelo respectivo termo.
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DECLARAGOES

Passo 07 -No Sistema de Peticionamento Eletrénico
(https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?Formulariold=38),
€ necessario preencher as declaragdes listadas aqui neste Guia.

DECLARAGAO DE PARENTESCO

Em cumprimento ao contido na Sumula Vinculante n® 13/2008 — STF, no Anexo | da Portaria
CGDF n° 78/2008 e no Decreto n° 32.751 de 04 de fevereiro de 2011, publicado no DODF N°.026,
de 07 de fevereiro de 2011.
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DECLARAGOES

DECLARAGAO PARA FINS DE APLICAGAO DO TETO DE REMUNERAGAO
LC N° 840, de 23 de dezembro de 2011, orientada pela IN n° 01, de 27 de outubro de 2011 - SEAP

DECLARAGAO DE NAO ACUMULAGAO DE CARGOS
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DECLARAGOES

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE CAUSA DE INELEGIBILIDADE E DE IMPEDIMENTOS
Lei Complementar Federal n°® 64, de 18 de maio de 1990.

DECLARAGAO GERENCIA
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DECLARAGOES

DECLARAGAO DE BENS E RENDA

DECLARAGAO

Siape

DECLARAGAO DE IDONEIDADE

Sispe
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DECLARAGOES

DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E
VERACIDADE

Skspe

TERMO DE COMPROMISSO
art. 34, do Decreto N° 37.297, de 29 de abril de 2016 (Ver
Links Uteis na figura do 4° Passo):
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Policial Penal, vocé nao Documentos Anexados
precisa anexar Nenhum resultado...

documentos. Essa opgao
somente ser3 utilizada por % Anexar documento
servidor sem vinculo ou
oriundo de outro 6rgéo.

Peticionar

—

Atencao! Em nenhuma circunstancia o
servidor devera peticionar 2 (duas) vezes.
Caso haja alguma inconsisténcia de dados

funcionais no peticionamento, a GERFUN
entrara em contato com o servidor e orientara
sobre como proceder.

—

Guia para Posse Eletrbnica

Secretaria de Estado de Administracao Penitencidria do Distrito Federal - SEAPE
Assessoria de Comunicagao - ASCOM - SEAPE/DF
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— . Sistema de Peticionamento
—  Sispe

Eletronico

12. TERMO DE COMPROMISSO - art. 34, do Deci
o N° 37.297, de 29 de abril de 2016 (Ver Links Ut
no inicio do formulario): *

. Passo 08- Depois de preencher
eclaro que reconhet;o e me comprometo , .
a observar as normas do Cédigo de Condut todo o formulario de

ada Altalhdministragéo ou Cédigj]o Fﬂe Etiq?al peticionamento, cquue em
dos Servidores e Empregados Pulblicos Civi

s do Poder Executivo do Distrito Federal, p Peticionar.
ublicado por meio do Decreto n® 37.297, de

29 de abril de 2016, no DODF n°® 94 de 18 d

e maio de 2016, paginas6a 9.

Li e concordo com o termo apresentado.

* Campo obrigatdrio

Documentos Anexados

Nenhum resultado...

% Anexar documento

Peticionar
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A Geréncia de Registros \
Funcionais (GERFUN) entrara
em contato com o servidor

para que este informe em qual
Caixa-SEl assina. Em seguida,
a GERFUN disponibilizara para
assinatura digital o respectivo
termo de posse.

Em caso de dividas:

TELEFONE PARA CONTATO: 3335-9515 (GERFUN/SEAPE)
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