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GUIA PARA

POSSE ELETRÔNICA

Guia para Posse Eletrônica: Orientações para o processo de
posse do Policial Penal em cargo comissionado.  Este guia
apresenta o procedimento de posse  eletrônica por meio do
Sispe - Sistema de Peticionamento Eletrônico. A medida visa
facilitar o procedimento para o servidor, visto que não  há mais
a necessidade de comparecer presencialmente na Seape/DF.



 Policiais Penais do DF, 

 

 

ENTENDA COMO
TOMAR POSSE
ELETRONICAMENTE
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 A posse em cargo comissionado agora pode ser realizada por meio do Sistema de
Peticionamento Eletrônico (Sispe), acessível em
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=38, . Para formalizar o
processo, o servidor deverá, conforme detalhado neste guia,  seguir cuidadosamente as
orientações passo a passo para cadastro e utilização correta dos sistemas. A adoção
desse processo digital visa assegurar maior agilidade, segurança e eficiência ao
procedimento de posse.

http://sistemas.df.gov.br/sispe/login
https://www.portalsei.df.gov.br/
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=38
https://www.portalsei.df.gov.br/
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PETICIONAMENTO
ELETRÔNICO

Passo 1 - O nomeado deverá iniciar o processo por meio do
site http://seape.df.gov.br. Nesta página, o servidor deve
procurar o Menu “Apoio ao Servidor”, "Posse Eletrônica" e
então em “Cargo Comissionado”. Na página seguinte, clique no
link "Peticionamento Eletrônico – Função Comissionada".

http://seape.df.gov.br/
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Passo 2-  Será aberta a página de Peticionamento Eletrônico
(https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=38),
na qual o(a) servidor(a) deve clicar em "Entrar com gov.br”

https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=38
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Passo 3 - O sistema de Peticionamento Eletrônico é vinculado ao
sistema Gov.br (cadastro que garante a identificação de cada
cidadão que acessa os serviços digitais do governo). Digite seu
número de CPF e clique em continuar: a) Caso você já possua
cadastro no sistema "gov.br", insira sua senha; b) Se você não possui
cadastro, siga as etapas para se cadastrar.



PETICIONAMENTO
ELETRÔNICO

Passo 4 - No Peticionamento deverá ser selecionado o
respectivo órgão – Secretaria de Estado de Administração
Penitenciária do Distrito Federal:
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Passo 5 - Preencha o formulário com os seguintes dados,
lembrando que os itens com *, são de preenchimento
obrigatório:



DATA DA POSSE/EXERCÍCIO.

N O M E  C O M P L E T O ;

D A T A  D E  N A S C I M E N T O ;

G Ê N E R O ;

T E L E F O N E S  ( R E S I D E N C I A L ,

 C E L U L A R ) ;

E - M A I L ;

 I D E N T I D A D E ;

 C P F ;

T I P O  D A  S I T U A Ç Ã O  F U N C I O N A L ;

M A T R Í C U L A ;

C A R G O  E F E T I V O ;

C A R G O  C O M I S S I O N A D O  P A R A  O

Q U A L  F O I  N O M E A D O ;

N º  D O  D O D F ;

 D A T A  D O  D O D F ;
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DADOS QUE VOCÊ PRECISA SABER

Página em que você deve
preencher s seus dados 



PETICIONAMENTO
ELETRÔNICO

Guia para Posse Eletrônica
Secretaria de Estado de Administração Penitenciária do Distrito Federal – SEAPE

Assessoria de Comunicação - ASCOM - SEAPE/DF
 

0 9

Passo 6 -  No caso de exoneração e nomeação para nova função
comissionada, no mesmo DODF e sem interstício, o servidor deverá
preencher o Termo de Opção para Recebimento ou Não do Acerto
Financeiro. A “Data de Exoneração” é a data de publicação do DODF.
Frisa-se que, caso o servidor seja exonerado “a contar de”, haverá
interstício, o que impede que o servidor opte pelo respectivo termo. 



DECLARAÇÕES
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DECLARAÇÃO DE PARENTESCO 
Em cumprimento ao contido na Súmula Vinculante nº 13/2008 – STF, no Anexo I da Portaria
CGDF nº 78/2008 e no Decreto nº 32.751 de 04 de fevereiro de 2011, publicado no DODF Nº.026,
de 07 de fevereiro de 2011. 

Passo 07 -No Sistema de Peticionamento Eletrônico
(https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=38),
é necessário preencher  as declarações listadas aqui neste Guia.
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DECLARAÇÃO PARA FINS DE APLICAÇÃO DO TETO DE REMUNERAÇÃO
LC Nº 840, de 23 de dezembro de 2011, orientada pela IN nº 01, de 27 de outubro de 2011 - SEAP

DECLARAÇÃO DE NÃO ACUMULAÇÃO DE CARGOS



DECLARAÇÕES
:
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DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE CAUSA DE INELEGIBILIDADE E DE IMPEDIMENTOS 
 Lei Complementar Federal nº 64, de 18 de maio de 1990. 

DECLARAÇÃO GERÊNCIA 
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DECLARAÇÃO 

 DECLARAÇÃO DE BENS E RENDA

DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE
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DECLARAÇÃO DE CONCORDÂNCIA E
VERACIDADE 

TERMO DE COMPROMISSO 
art. 34, do Decreto Nº 37.297, de 29 de abril de 2016 (Ver
Links Úteis na figura do 4º Passo):
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Atenção! Em nenhuma circunstância o
servidor deverá peticionar 2 (duas) vezes.
Caso haja alguma inconsistência de dados
funcionais no peticionamento, a GERFUN

entrará em contato com o servidor e orientará
sobre como proceder.

Policial Penal, você não
precisa anexar
documentos.  Essa opção
somente será utilizada por
servidor sem vínculo ou
oriundo de outro órgão.
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Passo 08-  Depois de preencher 
todo o formulário de
peticionamento, clique em
Peticionar.



TELEFONE PARA CONTATO: 3335-9515 (GERFUN/SEAPE)

Em caso de dúvidas:

A Gerência de Registros
Funcionais (GERFUN) entrará
em contato com o servidor
para que este informe em qual
Caixa-SEI assina. Em seguida,
a GERFUN disponibilizará para
assinatura digital o respectivo
termo de posse.


