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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
CASA CIVIL

SECRETARIA EXECUTIVA DE ATOS OFICIAIS

SECAO | >> SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA
PORTARIA N° 23, DE 27 DE JANEIRO DE 2025

Dispoe sobre a criagao da Comissao de Execug¢ao, Acompanhamento e Fiscalizagao de Contratos
Administrativos de Aquisicao de Bens no ambito da Secretaria de Estado de Administragao
Penitenciaria do Distrito Federal - SEAPE/DF.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA DO DISTRITO FEDERAL, no uso
das atribui¢des que lhe confere o art. 105, paragrafo unico, incisos |, Il e V da Lei Organica do Distrito
Federal, e:

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar o processo de gestao e fiscalizagao de contratos ou
outros instrumentos habeis, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO o Decreto n° 44.330/2023 que regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito da Administragao Publica direta,
autarquica e fundacional do Distrito Federal resolve:

Art. 1° Instituir a Comissao de Gestdo e Fiscalizagdao de Contratos Administrativos (COGEC) no
ambito da Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria (SEAPE), com o objetivo de
supervisionar, acompanhar e fiscalizar a regular execucao dos contratos administrativos e outros
instrumentos habeis, nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021 firmados pela SEAPE.

Art. 2° A Comissao sera integrado por servidores, efetivos e estaveis, que ndo estejam cumprindo
sangao em processo administrativo, civil ou penal, sendo todos designados pela Subsecretaria de
Administragao Geral (SUAG).

§ 1° A composicado da Comissao podera ser alterada por ato da Subsecretaria de Administragao
Geral (SUAG), conforme a necessidade de substituicdes ou reestruturagoes.

§2° A escolha dos integrantes da Comissao devera observar critérios técnicos minimos, dentre os
quais cursos de execucgao de contratos e licitagdes.

§ 3° O Secretdrio de Estado de Administragao Penitenciaria designara o(a) Presidente e o seu
substituto, entre os membros da Comissao.



§ 4° 0 membro da Comissao que vier a ser indiciado em processo administrativo, civil ou criminal
devera ser substituido até o julgamento definitivo.

Art. 3° Compete ao Presidente da Comissao:
| - acompanhar os processos de solicitacdes de compras ou aquisicdes de bens;

Il - indicar os membros da Comissao que atuardo como gestores nos processos, 0S quais serao
designados formalmente pela Subsecretaria de Administragao Geral (SUAG);

lll - coordenar os trabalhos da Comissao;

IV - solicitar a designacdao de membros auxiliares, a fim de auxiliar a execucao de contratos de
complexidade técnica ou de execugao descentralizada;

V - auxiliar os membros na resolugao de pendéncias ou situagdes adversas;

VI - convocar e presidir as reunides, delegar competéncias para tarefas especificas, bem como
submeter a Subsecretaria de Administragao Geral (SUAG) os casos omissos ou complexos, quando
nao sejam das funcdes dos gestores;

VII - apresentar, na primeira semana do més de dezembro, relagao das notas de empenho, as quais
os fornecedores se comprometeram a efetuar a entrega dos materiais até o final do ano corrente;

VIII - apresentar, na primeira semana do més de dezembro, relagdo das notas de empenhos, as quais
0s materiais ndo serao entregues, para o cancelamento da despesa e anulag¢ao da nota de empenho;

IX - acompanhar, ao final do exercicio financeiro, as notas de empenho que nao foram anuladas para
assegurar a entrega dos materiais até o dia 31 de dezembro do ano corrente;

X - comunicar os casos de urgéncia.

Paragrafo Unico. O (a) Presidente desempenhara sua fungdo na gestao/fiscalizagao dos contratos
administrativos, que Ihe forem atribuidos, conforme a legislagao vigente no ambito do Governo do
Distrito Federal.

Art. 4° Aos demais membros da Comissao cabe apreciar e instruir as matérias que lhes forem
submetidas.

Paragrafo unico. Os membros desempenhardo suas funcdes nas gestdes/fiscalizacbes dos
contratos administrativos conforme a legislacao vigentes no ambito do Governo do Distrito Federal
(GDF).

Art. 5° A Comissao se reunira, em carater ordinario, mensalmente e, em carater extraordinario,
mediante convocagédo do (a) presidente, para analise e apresentagao de relatérios periddicos acerca
das execucgdes de cada contrato e/ou nota de empenho, bem como propor melhorias/sugestbes nas
execugoes.

§ 1° As conclusdes das reunides serdo registradas em ata.



§ 2° Eventuais auséncias as reunides deverao ser justificadas pelos integrantes da Comissao.

Art. 6° A Comissao de Gestdo e Fiscalizagao de Contratos Administrativos (COGEC) sera vinculada
a Subsecretaria de Administragao Geral (SUAG).

Paragrafo unico. A Comissao devera executar suas atribuigdes com autonomia e independéncia.

Art. 7° A Comissao encaminhara sugestdes para melhorar o fluxo e a gestdao dos contratos
administrativos no ambito da Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria (SEAPE), para
analise e aprovagao da Subsecretaria de Administragao Geral (SUAG).

Art. 8° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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