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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE MATERIAL

1. DAS CONDICOES GERAIS DA AQUISICAO
1.1. DO OBJETO
1.1.1. O presente instrumento tem por objeto a aquisicdo de materiais para viabilizar o projeto

HUMANIZA SEAPE, por dispensa de licitacao, nos moldes do Art. 75, inciso II, da Lei Federal n°
14.133 de 01 de Abril de 2021 afim de atender demanda da Secretaria de Estado de Administracao
Penitenciaria do Distrito Federal - SEAPE/DF, conforme tabela abaixo.

UNIDADE
N° ITEM DE Especificacao técnica Quantidade
MEDIDA
ENVELOPE Envelope para papel A4, tipo saco, em papel kraft pardo,
1 PARA PAPEL UND gramatura minima: 80g, .dlmen.soe~s: 24 cin (largura). x 34 300
Ad cm (comprimento) (aceito variacdo de 5% para mais ou
para menos)
PANFLETO Panfleto, tamanho 7 cmx10 c¢cm (largura x altura) em papel
5 TAMANHO UND couché, gramatura minima: 90g, sem Verniz, impressao 3000
10X7 colorida em uma face. Arte disponibilizada pela
contratante.
Maletas de pintura infantil de no minimo 150 pegas, com
MALETA DE dimensdes minimas de 35cm (L) x 30cm (A), que contém
3 PINTURA UND com pelo menos 24 marcadores ou canetinhas; 24 unidades 06
INFANTIL 150 de giz de cera; 24 unidades de lapis de cor. As demais pegas
poderdo ser variadas, desde que vinculadas a atividade de
PECAS
desenho.-
1.1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descrito neste Termo,

com as do compras.gov — CATMAT, prevalecerdo as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia. Para elaboracao da proposta o participante deve se basear no descritivo contido neste Termo
de Referéncia.

1.2. DA NATUREZA DA CONTRATACAO

1.2.1. Os bens da pretensa contratagdo sao de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, conforme art. 20 da Lei Federal n.° 14.133, 1° de abril de
2021, e art. 73 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023.




1.2.2. O material a ser adquirido se enquadra como bem comum, pois os padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

1.2.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme art. 20 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021 e art. 73, inciso I, do art. 74 e art. 77 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

1.3. DO CONTRATO

1.3.1. A contratagdo com o(s) fornecedor(es) registrado(s) sera formalizada pelo 6rgdo ou
entidade interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa ou
outro instrumento habil, conforme o art. 210, do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023, conforme prevé o
art. 95 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

1.3.2. O instrumento de contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho de despesa, por se
tratar de entrega imediata, sem obrigacdo futura, conforme prevé o art. 95, inciso II da Lei Federal n.°
14.133, de 2021 e art. 210 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

1.3.3. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato
ou do recebimento da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.4. No caso de formalizagao de contrato, a Administragdo terd a op¢do de extinguir o contrato,
sem Onus, quando ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o

instrumento contratual nao lhe oferece mais vantagem, nos termos do § 1°, do art. 106, da Lei Federal
14.133, de 2021.

1.3.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

1.3.6. O fornecimento de bens ¢ enquadrado como integral, conforme topico especifico.

2. JUSTIFICATIVA DA NAO ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

2.1. Por se tratar de aquisi¢do de bens comuns, sem complexidade, ndo havendo necessidade

estudo de solugdo, sendo que os requisitos existentes no presente termo de referéncia restaram suficientes

para mitigar os riscos da pretensa contratagdo e por encaixar-se no Art. 66, inciso I, do Decreto Distrital
44.330/2023:

Art. 66. A elaboracdo do ETP:

I - é facultada nas hipoteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art.
90 da Lei n°® 14.133, de 2021; e (grifo nosso)

2.1.1. Lei 14.133/2021:
Art. 75. E dispensével a licitagio:

I - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil
reais), no caso de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengdo de
veiculos automotores;

II - para contratacio que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras; (grifo nosso) -
corrigido pelo Decreto Federal n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024 para R$
62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos). (grifo nosso)

VII - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencdo federal ou
de grave perturbagdo da ordem;

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer
a continuidade dos servi¢os publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para aquisicao
dos bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa e para



as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1
(um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas
a prorrogacdo dos respectivos contratos e a recontratacdo de empresa ja contratada
com base no disposto neste inciso;

§ 7° Sera facultada a Administragdo a convocagdo dos demais licitantes
classificados para a contratagdo de remanescente de obra, de servico ou de
fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, observados os mesmos
critérios estabelecidos nos §§ 2° e 4° deste artigo.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
3.1. O presente Termo de Referéncia foi planejado e elaborado com fundamentos nos seguintes
dispositivos legais:

3.1.1. Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, a Lei de Licitagcdes ¢ Contratos Administrativos.

3.1.2. Decreto 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de

abril de 2021, Lei de Licitagdoes ¢ Contratos Administrativos, no ambito da Administragao Publica direta,
autarquica e fundacional do Distrito Federal.

3.2. A Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria do Distrito Federal foi criada por
meio do Decreto n® 40.833, de 26 de maio de 2020. Com sua criagao, foi desvinculada da estrutura
organizacional da Secretaria de Estado de Seguranca Publica, e desde entdo passa por processo de
estruturagio.

3.3. A SEAPE possui como atribuicdo institucional a elaboragdo e aplicagdo das politicas
criminais e penitenciarias no ambito da execucao penal do Distrito Federal, operando em parceria com os
demais oOrgdos judiciarios. E responsavel também pela gestio e funcionamento de todas as Unidades
Prisionais do Distrito Federal, além dos organismos singulares de apoio a execucdo da pena, como o
Fundo Penitencidrio do Distrito Federal. A SEAPE ¢ o 6rgao gestor do Sistema Penitencidrio do Distrito
Federal, ao qual encontra-se vinculada a Policia Penal do Distrito Federal.

3.4. O projeto “HUMANIZA SEAPE” fundamenta-se na necessidade de humanizag¢do do
Sistema Penitencidrio, ja que esta contribui diretamente para a dignidade do visitante, bem como para a
ressocializagdo do interno. Essa iniciativa guarda estreito alinhamento com o Objetivo 4 constante no
Planejamento Estratégico Institucional da SEAPE, que reconhece a importancia em AMPLIAR O APOIO
AO EGRESSO E A FAMILIA DA PESSOA PRIVADA DE LIBERDADE na ressocializagdo do interno.

3.5. Neste esteio, o projeto visa aproximar os apenados de seus entes queridos, em especial as
criancas, de modo a mitigar a atmosfera naturalmente ligubre do ambiente prisional, reforcando o vinculo
familiar do interno. Assim, o projeto auxilia na defesa do direito da dignidade dos internos e visitantes,
estes ultimos usudrios imediatos do servigo publico.

3.6. Aliada as razdes humanitarias, faz-se necessaria a divulgacao dos servicos de Ouvidoria da
Pasta, bem como a constru¢do de relagao de confianca com os usudrios do servigo publico oferecido pela
Secretaria de Estado de Administracdo Penitencidria e, em especial, com os servigos oferecidos por esta
Ouvidoria Seccional e pela Rede SIGO como um todo, de maneira a maximizar a governanca €
proporcionar uma gestao inteligente.

3.7. A pretensa contratagdo objetiva construir uma relacdo de confianca com os usudrios do
servigo publico, a humanizagdo do Sistema Penitenciario, o estreitamento do vinculo entre o apenado e
seus entes queridos, o fortalecimento do papel da Ouvidoria na defesa dos direitos humanos, além da
divulgacdo dos servigos de Ouvidoria.

3.8. Dessa forma caracteriza-se o interesse publico e administrativo da aquisi¢ao dos bens e
contratacdo de servicos, ambos de carater comum, almejados por esta Administragao.

3.9. ALINHAMENTO COM O PLANO ESTRATEGICO

3.9.1. O objeto referenciado neste Termo esta alinhado com o Planejamento Estratégico
Institucional da Secretaria de Estado de Administracao Penitenciaria do Distrito Federal:



Administrar o Sistema Prisional do Distrito Federal, garantindo o fiel cumprimento da

MISSAO pena, a manutengao da seguranga publica e promovendo a reinser¢do social da pessoa
privada de liberdade.
Ser referéncia na administragdo e seguranca prisional, sendo reconhecida nacionalmente
VISAO pela busca continua do equilibrio entre a justa execug@o da pena e a dignidade da pessoa
humana.

A Secretaria de Estado de Administra¢do Penitenciaria do Distrito Federal, por meio de seu
Planejamento Estratégico Institucional, assume o compromisso de promover medidas
destinadas a garantia da seguranca das unidades prisionais e populagdo em geral, da

VALORES dignidadee da ressocializacdo da pessoa privada de liberdade: Justica, equidade, disciplina e
ordem, respeito a dignidade da pessoa humana, proporcionalidade, preven¢ao e
transformagao.
OBJEZTIVO Melhorar a percepcao da sociedade em relagdo ao Sistema Penitenciario.
3.10. METODOLOGIA DE AQUISICAO DO OBJETO
3.10.1. O art. 37, inciso XXI, da Carta Magna estabelece a obrigatoriedade de realizagdo de

procedimento licitatorio para as contratagdes feitas pelo Poder Publico. No entanto, o proprio dispositivo
constitucional reconhece a existéncia de excecdes a regra ao efetuar a ressalva dos casos especificados na
legislagdo, quais sejam a dispensa e a inexigibilidade de licitacdo.

3.10.2. Sendo assim, o legislador Constituinte admitiu a possibilidade de existirem casos em que a
licitagdo podera deixar de ser realizada, autorizando a Administragdo Publica a celebrar, de forma
discricionaria, contratacdes diretas sem a concretizagao de certame licitatorio.

3.10.3. A dispensa de licitagdo ¢ uma dessas modalidades de contratacdo direta, prevista na Lei
Federal n°. 14.133 de 01 de Abril de 2021, vejamos:

“Art. 75. E dispensavel a licitagio:
(..)

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta
e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no
caso de outros servigos e compras;

3.10.4. A correta caracterizacdo da dispensa em razdo do valor pressupde uma rica e criteriosa
pesquisa de pre¢os no mercado, como forma de combater a tendéncia de os pregos se aproximarem do
valor limite da contratacao ou, em outras palavras, evitando que o procedimento, por ser menos formalista,
induza o "sobreprego".

3.10.5. A aquisicdo dos objetos deste Termo de Referéncia se dard mediante processo
de DISPENSA DE LICITACAO, em conformidade com o Art. 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133 de
01 de Abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos), respeitando os principios da legalidade, da
impessoalidade e da economicidade, na sua forma eletrénica.

4, DA NAO UTILIZACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. A contratagdo de servigos diversos e aquisi¢do de materiais para viabilizar o projeto
HUMANIZA SEAPE nao sera processada pelo Sistema de Registro de Pregos, em razdo do objeto ndo se
enquadrar no disposto nos incisos I, II, IIT e IV, art. 190, do Decreto Distrital n® 44.330/2023, por se tratar
de aquisi¢do Unica, com a entrega do bem previamente definida em quantidades certas neste Termo de
Referéncia e com previsao de recursos orcamentarios para fazer face a despesa.

4.2. Ressalta-se que a SEAPE ¢ considerado Orgdo Gerenciador, pois foi excluida do regime de
centralizacdo das licitagdes de compras, obras e servigos, por meio Decreto Distrital n® 41.578/2020, para
adotar procedimentos licitatorios de interesse da Pasta e encaixa-se no inciso II do Art. 191 da Lei Federal
14.133/2021:

Il — orgdos da administra¢do direta excluidos do regime de centraliza¢do de



compras, mediante decreto especifico, autorizados a licitar e contratar bens, obras
e servigos, inclusive de engenharia;

S. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A contratagdo de servicos diversos e aquisicdo de materiais para viabilizar o projeto
HUMANIZA SEAPE, para atender as necessidades desta Secretaria de Estado de Administragdo
Penitencidria do Distrito Federal - SEAPE/DF, por meio de Contratagdo Direta, ¢ a alternativa mais viavel
devido as caracteristicas dos insumos a serem contratados ou adquiridos e o diminuto lapso temporal que
possibilitaria o desenvolvimento, de forma eficiente, da acao proposta.

5.2. Esta contratacdo ¢ fundamental para garantir o devido processo de Humanizacao do Sistema
Penitenciario e o estreitamento das relagdes entre os entes dos apenados e a Ouvidoria.

5.3. O objeto da contratacdo caracteriza necessidade permanente desta Administragdo, sendo
necessario para garantir o funcionamento das atividades finalisticas da SEAPE, que ¢ 6rgao gestor do
Sistema Penitencidrio do Distrito Federal, responséavel pela elaboragdo e aplica¢do das politicas criminais e
penitenciarias no ambito da execucao penal do Distrito Federal, operando em parceria com os demais
orgdos judiciarios.

5.4. O objeto da contratagdo tem natureza comum, cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos mediante especificacdes usuais de mercado.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O objeto a ser licitado caracteriza necessidade permanente desta Administracao, sendo
necessario para garantir o funcionamento das atividades finalisticas da SEAPE, que ¢ 6rgdo gestor do
Sistema Penitenciario do Distrito Federal, responsavel pela elaboragao e aplicacao das politicas criminais e
penitencidrias no ambito da execu¢do penal do Distrito Federal, operando em parceria com os demais
orgaos judiciarios.

6.2. Por se tratar de objetos de mesma natureza, o parcelamento em itens poderia causar
prejuizos a aquisicdo almejada. Ademais, o valor global serd economicamente mais viavel. O ndo
parcelamento se justifica por critérios técnicos, econdmicos e operacionais:

I- Uniformidade do objeto, tendo em vista que os objetos e servigos integram um conjunto de acdes
para a realizacdo de eventos que visam humanizar as visitas especiais infantis e divulgar os servigos de
Ouvidoria da SEAPE, de forma que sua estratificagdo pode gerar riscos a qualidade da contratacdo e aos
resultados pretendidos.

II - Economia de escala e reducdo de custos para a Administragdo Publica;

III - Gestdo do contrato;

IV - Além de para realiza¢do dos eventos sdo necessarios todos os itens contemplados neste objeto.
6.3. As empresas deverdo obedecer a legislacao vigente para comercializacdo dos materiais em
questao.

6.4. SUSTENTABILIDADE

6.4.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art.

2°, da Lei Distrital n.° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia ao art. 2° do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Administracdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de
estabelecer a implementacao de critérios, praticas e agdes de logistica sustentavel, devendo ser observados
0s requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

6.4.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.° 4.770, de 2012, o licitante pode apresentar
documento probatério de que possui compromisso com a Sustentabilidade Ambiental, que podera ser feito



da seguinte forma:

6.4.2.1. Por Declaragdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a
Sustentabilidade Ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei Distrital n.° 4.770, de 2012; ou

6.4.2.2. Com a apresentacao de documento probatorio (atestado, declaracdo, certificado, registro,
credenciamento, etc.) emitido por 6rgdos Publicos de qualquer ente da Federacdo que tenha competéncia
legal na area ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante
estd devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo 6rgao; ou

6.4.2.3. Com a apresentagdo de documentos que o fornecedor estd em fase de implantacdo de
praticas sustentdveis, informando, no referido documento, quais sdo as praticas ja implantadas e quais as
metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

6.4.2.4. No caso do licitante apresentar os documentos comprobatdrios, podera ser designada pela
SEAPE-DF, uma Comissao de Avaliadores que, juntamente com o agente de contratacdo, podera
inspecionar/vistoriar o estabelecimento ou o ponto comercial do licitante, a fim de verificar as
informacodes e declaragdes apresentadas.

6.4.2.5. Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informacdes declaradas pelo
licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serdo tomadas as medidas administrativas, e se for
0 caso, penais, cabiveis ao caso;

6.4.3. A recepcdo de bens, embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis € nao
reaproveitaveis por essa Administracdo publica;

6.4.4. A comprovacdo de que adota praticas de desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens
inserviveis e processos de reutilizagdo.

6.4.5. Conforme art. 7°, incs. I a VIII, da Lei n® 4.770/2012, a contratada devera fornecer bens
que, no todo ou em parte:

6.4.5.1. Sejam constituidos por material reciclado, atoxico e biodegradavel, na forma das normas da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

6.4.5.2. Oferecam menor impacto ambiental em relagao aos seus similares;

6.4.5.3. Nao contenham substancias perigosas acima dos padrdes tecnicamente recomendados por
organismos nacionais ou internacionais;

6.4.5.4. Estejam acondicionados em embalagem adequada, feita com a utilizacio de material
reciclavel, com o menor volume possivel,

6.4.5.5. Funcionem com baixo consumo de energia ou de agua;

6.4.5.6. Sejam potencialmente menos agressivos ao meio ambiente ou que, em sua produgdo,
signifiquem economia no consumo de recursos naturais;

6.4.5.7. Possuam certificado emitido pelos 6rgdos ambientais;

6.4.5.8. Possuam certificagdo de procedéncia de produtos.

6.4.5.9. Para os itens que forem necessarios apresentar plano de logistica reversa.

6.4.6. Conforme art. 8° incs. I a V, da Lei n° 4.770/2012, a CONTRATADA devera comprovar

que tem condicdes de adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucdo dos servicos,
especialmente:

6.4.6.1. utilizagdo de produtos de limpeza e conservagdo que obedegam as classificagdes e as
especificagcdes determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA;

6.4.6.2. adocao de medidas, equipamentos ou técnicas que:
a) reduzam o consumo de agua e energia;
b) eliminem o desperdicio de materiais e energia utilizados;
c¢) reduzam ou eliminem a emissao de ruidos;

6.4.6.3. fornecimento aos empregados de equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,



para a execucao de servicos;

6.4.6.4. realizacdo de treinamento interno de seus empregados, para redugcdo da produgdo de
residuos e do consumo de energia elétrica e 4gua, observadas as normas ambientais vigentes;

6.4.6.5. observancia das Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

6.5. DO CONSORCIO

6.5.1. A participacdo de consércios ndo sera admitida, uma vez que os materiais a serem
adquiridos sdo amplamente comercializados por diversas empresas no mercado e tal permissibilidade
poderia causar dano a administragdo por frustrar o proprio carater competitivo da disputa pelo menor

preco.

6.6. DA COOPERATIVA

6.6.1. A participacdo de cooperativas nao sera admitida, uma vez que os materiais a serem
adquiridos sdo amplamente comercializados por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade
poderia causar dano a administragdo por frustrar o proprio carater competitivo da disputa pelo menor
prego.

6.7. DA SUBCONTRATACAO

6.7.1. A fim de que ndo se restrinja a competitividade e que se encontre a melhor proposta
possivel para a Administracao sera permitida a subcontratacdo somente no que tange a area de logistica e
entrega dos materiais, parecela quase irrelevante do total do objeto.

6.8. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

6.8.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 ao 102, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021 e alteracdes vigentes.

6.9. DA ALTERACAO SUBJETIVA

6.9.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos
na dispensa de licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do Contrato; ndao haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
Contrato.

6.10. ~ DA RESTRICAO DE PARTICIPACAO DE PESSOAS FiSICAS NAO
EMPRESARIAS
6.10.1. Nao ¢ possivel a participacdo de pessoas fisicas ndo empresarias neste certame, uma vez

que ndo possuem os requisitos minimos indispensaveis para o fornecimento do objeto deste Termo de
Referéncia, ndo havendo como verificar a documentacdo de habilitagdo juridica, fiscal e qualificagdao
técnica, entre outras, por ndo possuirem tais documentos.

6.11. DA AMOSTRA

6.11.1. A amostra visa permitir a verificacdo da compatibilidade material do objeto ofertado e o
objeto definido pela Administracdo. Conforme exegese de MARCAL JUSTEN FILHO, a exigéncia da
amostra ¢ peculiarmente necessaria quando a avaliagdo da qualidade do produto nao puder ser feita
exclusivamente de modo tedrico (Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, 18° ed.



pag, 908).

6.11.2. Nessa linha, verifica-se a desnecessidade de amostra no presente certame, vez que é
suficiente, para aferi¢do das caracteristicas exigidas dos insumos a serem adquiridos, o mero cotejo entre
as especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia e as especificacdes técnicas do objeto
adquirido.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. DAS CONDIC()ES DE ENTREGA
7.1.1. Os bens deverao ser entregues conforme as especificagdes constantes no item 1 deste Termo

de Referéncia, nos prazos de 30 (trinta) dias corridos da data de recebimento da Nota de Empenho ou da
assinatura do contrato;

7.1.2. A entrega do(s) material(s) sera acompanhada e fiscalizada por executor de contrato
SEAPE, designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

7.1.3. Em caso de prorrogacao do prazo de entrega, este podera ser efetuado uma unica vez, por
no maximo igual periodo. Devera ser feito por escrito, justificadamente, antes de seu vencimento,
comprovando que nao houve culpa do fornecedor no descumprimento do prazo contratual.

7.1.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
a contar da notificagdo da contratada, devendo ser substituidos as custas da Contratada, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.1.4.1. O prazo de troca do produto serd de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do
conhecimento da razao da troca por parte do fornecedor.

7.1.4.2. O descumprimento podera acarretar sangdes conforme previsto na legislagao vigente.

7.1.5. Os produtos deverdo ser novos € em primeiro uso.

7.1.6. Os materiais deverdo possuir certificado junto ao INMETRO, quando couber, ¢ estarem de

acordo com a legislacdo e/ou normas vigentes, em consonancia com o art. 42, da Lei Federal 14.133, de
2021, nos casos que assim a legislagdo exigir.

7.1.7. As embalagens dos produtos deverdo ser originais do fabricante, atdxicas, limpas, lacradas e
integras, ou seja, sem rasgos, sem amassados, sem trincas ou outras imperfeicoes.

7.1.8. Na rotulagem devera constar o nome e composi¢do do produto, lote, data de fabricacao e de
validade, quando couber, nimero do CNPJ, nome e endereco do fabricante/produtor, condigdes de
armazenamento, quantidade e peso, quantidade, registro e dados do responsavel técnico junto ao
respectivo Conselho, neste tltimo caso quando couber.

7.1.9. Nao serdo aceitos materiais que ndo apresentarem as caracteristicas estabelecidas neste
instrumento, bem como aqueles diferentes da marca ofertada na proposta da empresa vencedora do
certame licitatorio.

7.1.10. A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo
com as especificacdes e condigdes deste Termo de Referéncia, por meio de Termo Circunstanciado, no
qual devera constar o motivo da ndo aceitagdo do objeto contratado.

7.1.10.1. Os bens rejeitados devem ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2. DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

7.2.1. A entrega serd realizada no seguinte endereco:

Local “ Endereco




Setor de Garagens Oficiais Norte - SGON, Quadra 05,
Almoxarifado SEAPE - Arquivo Publico Lote 23/795, Asa Norte, Brasilia/DF, telefone: (61)3441-
8628
7.3. Devera ser feita no horario das 09:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira.
7.4. Os servigos serdo prestados nos locais e datas descritas neste Termo de Referéncia.
7.5. DA GARANTIA
7.5.1. Os produtos constantes do Termo de Referéncia terdo a garantia minima prevista no Codigo

de Prote¢do e Defesa do Consumidor, conforme a Lei Federal n.° 8.078, de 1990, o qual se inicia a partir
do recebimento definitivo, sendo que prevalecerd a garantia oferecida pelo fabricante, caso o prazo seja
superior ao estabelecido pela norma citada.

7.6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.6.1. Entregar os materiais de acordo as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e Edital.

7.6.2. Comunicar imediatamente a Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria do
Distrito Federal (SEAPE-DF), qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancéria, e-mail e telefone,
indicado na respectiva proposta de pregos, como também, outras informagdes julgadas necessarias para o
recebimento de correspondéncias encaminhadas pelos diversos orgdos integrantes da centralizacdo de
compras do Distrito Federal.

7.6.3. Responder integralmente pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo, ou o acompanhamento empreendido pelo CONTRATANTE.

7.6.4. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas neste
instrumento, além de sujeitar-se a outras obrigacdes no Codigo de Prote¢do e Defesa do Consumidor Lei
Federal n.° 8.078, de 1990, que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

7.6.5. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativas que serdo objeto de
apreciagdo pela CONTRATANTE.

7.6.6. Atender, no prazo fixado, as solicitacdes do Fiscal Técnico, Fiscal administrativo e/ou
Gestor do contrato.

7.6.7. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, nos termos do art. 125 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

7.6.8. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais
despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia, tais
como impostos, taxas, contribuicdes fiscais, previdencidrias, trabalhistas, fundiarias, fretes; enfim, por
todas as obrigacdes e responsabilidades, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

7.6.9. Garantir a qualidade dos insumos, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto contratado em que for constatado defeito ou ma qualidade resultante do transporte
inadequado, quando da entrega.

7.6.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.6.11. Cumprir as exigéncias de cadastro reserva previstas em lei, bem como em outras normas
especificas, em atendimento ao art. 92, inciso XVII, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

7.6.12. Assegurar que os produtos entregues estardo em consonancia com as normas vigentes e
demais legislagdes relacionadas a sua natureza, de forma a garantir a qualidade do produto apresentado,
conforme art. 42, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.




7.6.13. Nao alegar, em hipdtese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensao, duvidas ou esquecimento das clausulas e condi¢des do contrato e das especificagdes
técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas pertinentes ao objeto.

7.6.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao
objeto da dispensa de licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art.
124, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

7.7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.7.1. Nomear o(s) Fiscal(is) do Contrato, conforme o art. 117 da Lei n® 14.133/2021, para
fiscalizar e acompanhar a execugao do contrato.

7.7.2. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, bem como atestar na nota fiscal/fatura a
efetiva execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

7.7.3. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA.

7.7.4. Fornecer as orientagdes, dados e informacgdes técnicas de sua responsabilidade, necessarias

aos objetos contratados e prestar quaisquer esclarecimentos adicionais relevantes ao cumprimento
adequado do contrato.

7.7.5. Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, documenta¢do que comprove o correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes
da execugdo do Contrato.

7.7.6. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no objeto da contratacao.

7.7.7. A fiscalizacdo dos servicos pela SEAPE/DF tem carater de mero acompanhamento do pleno
atendimento das cldusulas contratuais, ndo eximindo a CONTRATADA das responsabilidades sobre os
objetos contratados.

8. MODELO DE EXECUCAO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato, ou instrumento equivalente, devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica.

8.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. O orgao ou entidade devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos
empregados da Contratada as suas instalagdes, para entrega dos produtos solicitados.

8.6. A entrega dos materiais sera acompanhada pela equipe de fiscalizagdo indicada pela
SEAPE, designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

8.7. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.8. Durante a execu¢do, o Contratante devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias



relacionadas com a execucao contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou pendéncias
observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.9. FISCALIZACAO

8.9.1. A execuc¢ao do contrato deveré ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

8.9.2. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

8.10. FISCALIZACAO TECNICA

8.10.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para serem cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

8.10.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histoérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §1°, do art. 117, Lei Federal n.® 14.133,
de 2021, e inciso II do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

8.10.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do, conforme o
inciso III do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

8.10.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de
2023.

8.10.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizem a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, conforme o
inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

8.10.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual,
conforme o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

8.11. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

8.11.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario, conforme o inciso II do art. 25 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

8.11.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do Decreto
Distrital n.° 44.330, de 2023.

8.12. GESTOR DO CONTRATO

8.12.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no historico de gerenciamento do



contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administra¢ao, conforme o inciso IV do art. 23 do Decreto Distrital
n.° 44.330, de 2023.

8.12.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso II do art. 23 do
Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

8.12.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, conforme o inciso I1I do
art. 23 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

8.12.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme o inciso VIII do art. 23 do Decreto Distrital n.® 44.330, de 2023.

8.12.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso, consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.° 44.330, de 2023.

8.12.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.°
44.330, de 2023.

8.12.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

9. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1.1. Sera recebido o material:

9.1.1.1. Provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, para efeito de posterior verificagdao da

conformidade do material com a especificagao.

9.1.1.2. Definitivamente, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, apds verificar que o material
entregue possui todas as caracteristicas consignadas neste edital, no que tange a quantidade solicitada e
qualidade do material especificado neste Edital.

9.1.2. O procedimento previsto no item anterior visa garantir que o material adquirido seja
entregue pela empresa em conformidade com as especificagdes definidas neste Termo de Referéncia.

9.1.3. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.14. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagao e pagamento.

9.1.5. Caso apds o recebimento provisorio constatar-se que o objeto desta contratacdo possui
vicios aparentes ou redibitorios, ou estio em desacordo com as especificagdes, ou a proposta, serd
interrompido o prazo para o recebimento definitivo, até que sanado o problema.



9.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga do servico e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

9.1.7. ApoOs o recebimento definitivo do objeto, sera atestada a Nota Fiscal para efeito de
pagamento.

9.2. DA LIQUIDACAO

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo legal para

fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, de acordo com as Normas de
Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimdnio e Contabilidade do Distrito Federal.

9.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.2.2.1. O prazo de validade;

9.2.2.2. A data da emissio;

9.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.2.2.4. O valor a pagar; e

9.2.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.3. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante.

9.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.2.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
9.2.5.1. Verificar a manutencao das condigdes de habilitacao exigidas no edital;
9.2.5.2. Identificar possivel razdo que impega a participacdo em dispensa de licitagdo, no ambito do

orgdo ou entidade, que implique proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

9.2.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situac¢ao junto ao SICAF.

9.3. DO PRAZO DE PAGAMENTO

9.3.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagao



da Nota Fiscal, devidamente atestada por servidor da contratante, desde que o documento de cobranga
esteja em condi¢des de liquidacdo de pagamento, mediante crédito em conta corrente em nome da
contratada, de acordo com as Normas de Planejamento, Orcamento, Financas, Patrimdnio e Contabilidade
do Distrito Federal;

9.3.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela
devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento
de acordo com a variagdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 3°, do Decreto Distrital n.° 37.121,
de 16 de fevereiro de 2016.

9.3.3. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

9.4. DA FORMA DE PAGAMENTO

94.1. O pagamento serd realizado em parcela tnica, por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

94.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.5. CONSIDERACOES SOBRE PAGAMENTO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.5.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

9.5.2. Ha previsdo or¢amentaria para realizagdo da despesa para o objeto do presente termo de
referéncia, os quais correrdo a conta dos recursos especificos consignados no or¢amento da SEAPE do
Distrito Federal, conforme instrumentalizagdo futura que sera feita pela Coordenacao de Orcamento e
Financas - COOREF;

9.5.3. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados, caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF:

a) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Relativos todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido e créditos tributarios relativos, expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
conforme Portaria Conjunta RFB-PGFN n° 1.751/2014, alterada pela Portaria Conjunta RFB-PGFN n°
3.193/2017;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela
CEF — Caixa Economica Federal, devidamente atualizado (Lei n°® 8.036/1990);

c) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena
validade e expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.5.4. A Contratada devera apresentar a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de
Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

9.5.5. A Nota Fiscal apresentada para fins de pagamento deve ser emitida pelo mesmo CNPJ
constante na proposta de precos, a exce¢ao de empresas que sejam matriz e filial (Acordao n°® 3.056/2008
— TCU — Plenario);

9.5.6. As Notas Fiscais apresentadas com CNPJ divergente da proposta de pregos, a excecao de
empresas matriz e filial (item 14.5.1, in fine), serdo devolvidas pela Administracdo, para a devida corre¢ao
(emissao de Nota Fiscal com o CNPJ correto);

9.5.7. Os documentos de cobranga rejeitados por erros ou incorregdes em seu preenchimento
deverdao ser reapresentados num prazo maximo de 5 (cinco) dias tuteis, devidamente corrigidos dos



vicios/erros que motivaram a rejeigao;

9.5.8. Em caso de rejeicao da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo de
pagamento passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacdo;

9.5.9. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de apuragdo acerca de
quaisquer descumprimentos contratuais constatados, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento
de precos ou corre¢ao monetaria (quando for o caso);

9.5.10. Para as empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais
ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente, mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto
deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com
o Decreto n® 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n° 35, de 18/02/2011;

9.5.11. A regra definida no Decreto n® 32.767 de 17/02/2011, ndo se aplica:
a) Aos pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administracdo Publica Federal;
b) Aos pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos que,

em virtude de legislagdo propria, s6 possam ser movimentados em instituigdes bancérias indicadas nos
respectivos documentos; €

c) Aos pagamentos a empresas de outros Estados da federagdo que ndo mantenham filiais e/ ou
representacoes no DF e que venceram processo licitatorio no ambito deste ente federado. (Art. 6° ¢/c 7° do
Decreto Distrital n® 32.767/2011);

d) Por ocasiao do pagamento sera feita a retencao do Imposto de Renda incidente sobre os servigos
prestados, conforme estabelece a Portaria n® 247, de 31/07/2019, da Secretaria de Estado de Economia do
Distrito Federal.

9.5.12. Deverdo ser efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

a) Nao produziu os resultados acordados;

b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

c) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacao, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021,
que culminard com a selecdo da proposta de menor preco.

10.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, bem como da econdomico-
financeira, sdo as usuais para a generalidade dos objetos.

10.3. Apo6s a divulgagdo da dispensa de licitagdo, na forma eletronica, as empresas participantes
deverdo encaminhar a proposta inicial e os documentos de habilitacio no endereco
eletronico www.gov.br/compras, consignando o valor unitario e total, bem como a descri¢do do objeto
ofertado.

10.4. As propostas e os documentos de habilitagdo serdo recebidos exclusivamente por meio do
sistema eletronico Compras.Gov (www.gov.br/compras), até a data e hora marcadas para a abertura da
sessdao publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase de recebimento de propostas e de
documentos.

10.5. No momento do envio da proposta e dos documentos de habilitagdo, a empresa
participante devera declarar por meio do sistema eletrénico em campo especifico:

10.6. Que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias deste Termo de Referéncia;



10.7. De que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitagdo no presente
processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

10.8. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
for¢cado, observado o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III, do art. 5° da Constitui¢ao
Federal,;

10.9. O prego proposto serd de exclusiva responsabilidade da empresa participante, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo do mesmo, sob a alegagdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

10.10. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologacao.

1. DOS REQUISITOS DA PROPOSTA

11.1. Os documentos que atestarem a qualidade dos objetos deverdo ser expedidos conforme o
art. 42, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, em suas peculiaridades e especificidades.

11.2. DO ENVIO DAS PROPOSTAS
11.2.1. As empresas deverdo observar o Art. 242 do Decreto 44.330/2023 ao encaminhar proposta:

Art. 242, O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratagdo
direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e 0 prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as seguintes informagdes:
I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica;

IT - o enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

III - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cdes gerais da
contratacdo, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagcdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133, de
2021.

11.2.2. Quando solicitado via chat as empresas terdo prazo | (uma) hora para envio de
documentacao, seja proposta atualizada, folder/catalogo/prospecto.

11.2.3. A critério do Agente de Contratagdo, o prazo de 1 (uma) hora para o envio da proposta
ajustada de precos e eventuais documentos complementares de habilitagcdo podera ser prorrogado pelo
tempo que se julgar necessario.

11.3. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
11.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
11.3.1.1. Da comprovacio juridica

I - Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa
individual,;
IT - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores;



IIT - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

IV - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

V - Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente,
quando a atividade assim o exigir, de acordo com o art. 66, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

11.3.1.2. Da regularidade fiscal, social e trabalhista
I - Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

IT - Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

IIT - Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do
domicilio ou sede da licitante;

IV - Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certidao Conjunta Negativa
de Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribui¢cdes previdenciarias, e a Divida Ativa da
Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil, nos termos da
Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1.751, de 2014;

V - Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de
Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela receita da fazenda do Governo do
Distrito Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br, de
acordo com art. 173, da Lei Organica do Distrito Federal (LODF);

VI - Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica
Federal;

VII - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que podera
ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao.

11.3.1.3. Da qualificacdo econdomico-financeira

I - Certidao Negativa de faléncia, de recuperagdo judicial ou extrajudicial, consoante a Lei
Federal n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos
ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja no prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso de
pracas com mais de um cartorio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddoes de cada um dos
distribuidores.

IT - Balangco Patrimonial e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa
situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios.

a) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango
de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) As empresas constituidas hd menos de 2 (dois) anos poderdo apresentar o balanco do
ultimo exercicio;

¢) A boa situagdo financeira da empresa sera avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG)
e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicacao das seguintes formulas:

ILG: Indice de Liquidez Geral > 1 (maior ou igual a 1)
ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO > 1



PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ILC: Indice de Liquidez Corrente > 1 (maior ou igual a 1)
ILC = ATIVO CIRCULANTE > 1

PASSIVO CIRCULANTE ATIVO TOTAL

SG: Solvéncia Geral > 1 (maior ou igual a 1)
SG =ATIVO TOTAL > 1

PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

d) Declaragao, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento dos indices
econdmicos previstos no item anterior;

e) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima,
deverdo comprovar capital social minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor
total estimado para o item/grupo de itens cotado constante deste Termo de Referéncia.

f) A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdomico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

11.3.1.4. Da qualificacido Técnica

I- Os bens da pretensa contratacao sao de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir
as finalidades as quais se destinam, sem complexidade e valor baixo, assim, ndo serd necessario
apresentacao de atestado de capacidade técnica.

12. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor total estimado para contratacdo de servicos diversos e aquisicdo de materiais para
viabilizar o projeto HUMANIZA SEAPE ¢ R$ 3.416,64 (trés mil quatrocentos e dezesseis reais e
sessenta e quatro centavos).

Unidade Valor Valor total de
Recurso Descricao de Quantidade unitario de .
q A . referéncia
medida referéncia

Envelope para papel A4, tipo saco, em papel
[kraft pardo, gramatura minima: 80g, dimensdes:
1 24 cm (largura) x 34 cm (comprimento) (aceito UND 300 0,67 R$ 201,00
variacdo de 5% para mais ou para menos).
(ITEM EXCLUSIVO)




Panfleto, tamanho 7 cmx10 c¢cm (largura x altura
em papel couché, gramatura minima: 90g, sem
2 verniz, impressao colorida em uma face. Arte UND 3000 0,86 R$ 2.580,00
disponibilizada pela contratante. ITEM
EXCLUSIVO)

Maletas de pintura infantil de no minimo 150
pecas, com dimensdes minimas de 35cm (L) x
30cm (A), que contém com pelo menos 24
marcadores ou canetinhas; 24 unidades de giz de

3 cera; 24 unidades de lapis de cor. As demais UND 06 105,94 R$ 635,64
pecas poderdo ser variadas, desde que
vinculadas a atividade de desenho. ITEM
EXCLUSIVO)
TOTAL RS 3.416,64
12.2. Os valores estimados levam em consideracdo a andlise presente na Pesquisa de Precos

realizada atendendo aos requisitos da Secao VII - Da Pesquisa de Precos do Decreto Distrital 44.330/2023.

12.3. DA DISPENSA DE LICITACAO E PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA
ENTIDADES ESPECIAIS (MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS)

12.3.1. Na forma dos arts. 25 da Lei Distrital n° 4.611/2011 e art. 7° do Decreto Distrital n°
35.592/2014, considerando que o valor da contratacdo é abaixo de R$ 80.000,00 (oitenta mil) reais, a
presente dispensa de licitagdo sera exclusiva para entidades preferenciais.

12.3.2. O tratamento favorecido e diferenciado nao podera ser aplicado em favor de entidade que,
em decorréncia do valor da licitagdo (dispensa) a que estiver concorrendo, venha a auferir faturamento que
acarrete o seu desenquadramento da condi¢do de microempresa.

13. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente aquisicao serdo adequadas de acordo com a indicagao
da Coordenacao de Orcamento ¢ Financas - COORF.

12.3.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: 00001 - Tesouro / 640101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ADM.
PENITENCIARIA DO DF

Fonte de Recursos: 100

Programa de Trabalho: 06.421.6217.2727.0006 MANUTENCAO DO SISTEMA
PENITENCIARIO DO DF

Elemento de Despesa: 3.3.90.30

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Eventuais esclarecimentos a respeito da especificagdo dos materiais poderdo ser solicitados
a Diretoria de Planejamento de Contratacdes e Licitagdes, situada no SBS Quadra 02 Bloco G Lote 13,
Brasilia-DF - Bairro Setor Bancario Sul - CEP 70070933 - DF - Telefone: (61) 3335-9533 — ¢-mail:
dilic@seape.df.gov.br.

15. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
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